(Kém theo Quyét dinh sé

Phu luc 11

Sé: 643/QD-UBND

Thoi gian ky: 2025-08-21T08:24:44+07:00

MA LUU TRU TAI LIEU, VAN BAN, HO SO

/OP-UBND ngay thang

nam 2025 ciia Uy ban nhén dan tinh)

Ky higu | K hi¢ubd

Tén co Ma dinh o phan/don vi .

quan, danh dién z | (phong hoic Ma luu trir tai li€u/van ban Ma luu trir ho so

don vi tir quar}/to b phan,

: chire -
Iinh vuc)

Cac thanh phan trong ma luu trir tai liéu/van ban dugce thuc | Cac thanh phan trong ma dinh danh ho so dugc thuc
hién theo quy dinh tai Muc I, Muc II, Muc III Phan II Phu | hién theo quy dinh tai Muc I Phan II Phu luc VI Nghi
luc VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim | dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cta
2020 cua Chinh phu vé cong tac vin thu va diém b khoan 2 | Chinh phu vé cong tic van thu va quy dinh tai diém a
Muc IT Phy lyc I Théng tu s6 05/2025/TT-BNV ngdy 14 | khoan 2 Muyc II Phu lyc I Théng tu sb 05/2025/TT-
thang 5 nam 2025 cta Bo truéng Bo Noi vu quy dinh nghiép | BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cta B truong Bé Noi
vu luu trit tai lidu sd. vu quy dinh nghiép vu luu trit tai liu $6.
Cu thé: Cu thé:
Ma lwu triv tai ligu/vin bin gdm: [Ma co quan lwu trit]+ | Ma lwu trie hé so gdm: [Mi co quan lwu triv] +
[M3 ho so] + [S6 thir ty tai liéu trong ho so] [M3 ho so]
Trong do: Trong d6:

Theo Theo Theo Theo iul\l/l[a: ngro quan luu trii: Ma dinh danh ctia co quan ;rlgr/lﬁ co quan luu trit: Ma dinh danh cua co quan luu

Phuluc1 | Phuluc1l | Phulucl Phu luc 1 ;

- M4 hd so: Ma dinh danh cua co quan, td

chtre, ca nhan/Ma phong (ddi voi phong déng) +
Nim hinh thanh hd so +S6 va ky hiéu hd so +
Muc luc s6 (Néu co)

- Quy dinh sb tht ty tai liéu gdbm 7 ky tw: 0000001.

Vi dy: Vin ban da duoc Iuu trit trong hd so luu trir dién tir
cua S& Noi vu do Phong Van thu - Luu tritu tham muu va
luu trir thi ma tai li€u/van ban c6 dang:
H01.01.2025.15.VTLT.20

Trong do:

- HO1.01: 1a M3 dinh danh dién tir cia S& NOi vu.

- 2025: nam ban hinh thanh hd so.

-15:hd s0's6 15

- Mi hd so: Ma diqh danh ctia co quan, td chire, ca
nhan/Ma phong (doi v6i phong dong) + Nam hinh
thanh ho so + So va ky hiéu ho so + Muc luc s6 (Neu
co).

Vi du: Hb so da dugc luu trix trong kho luu trir dién tr
cta SO Noi vu do Phong Van thu - Luu tritu tham muu
thi ma hd so luu trit 6 dang:

H01.01.2025.15.VTLT.01

Trong do:

- HO1.01: 1a M3 dinh danh dién tir cua S& NOi vu.

- 2025: ndm ban hinh thanh hé so.

-15:hd so sd 15.

- VTLT: ky hiéu cua Phong Vian thu - Luu trlt thudc Sé




Tén co
quan,
don vi

Ma dinh
danh dién
tir

Ky hiéu
co’
quan/td
chire

Ky hiéu b0
phén/don vi
(phong hoic

b0 phén,
Iinh vuc)

Ma luu trir tai li€u/van ban

M3 lwu triv hd so

- VILT: ky hiéu ctia Phong Van thu - Luu trit thuoe S& Noi

vu

- 20: tai liéu/van ban trong hd so & thir tu sb 20.

Noi vu.

- 01: ho so nam ¢ Quyén Muc lyc s6 01.
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